Yhdistyksen asiakirjat:

KOKOUSKUTSU:

Yleisen kokouksen kokouskutsussa tulee olla seuraavat tiedot:
e yhdistyksen nimi
e kokouksen tarkoitus (vuosikokous, syyskokous, kevatkokous)
e paikka
e aika
e kokouksen asialista
e koolle kutsumisen aika
e koolle kutsujan allekirjoitus

Paatosta ei voi tehda seuraavista asioista, ellei niita ole mainittu kokouskutsussa:
e sdantédmuutos
e Kkiinteistdn luovutus tai kiinnitys
e huomattava omaisuuden luovutus
e dadnestys- ja vaalijarjestys
¢ hallituksen tai sen jasenten valitseminen tai erottaminen
o tilintarkastajan vahvistaminen tai erottaminen
e yhdistyksen purkaminen
e muut nadihin verrattavat asiat

Hallituksen, tyoryhmien ja toimikuntien kokouskutsun muodosta ei yhdistysten sdannoissa ole yleensa
erillisia maarayksia. Talléin pelkka puhelinsoitto voi riittaa.

ESITYSLISTA:

e Esityslista ldhetetdaan kokouskutsun mukana.
e Kun esityslista on hyvaksytty, siita tulee kokouksen asialista.
e Vain esityslistassa mainituista asioista voi tehda paatoksen.

Esityslista malli:

1. kokouksen avaus

2. kokouksen jarjestaytyminen, valitaan puheenjohtaja, sihteeri, péytakirjantarkastajat,
dantenlaskijat

. kokouksen laillisuuden ja paatosvaltaisuuden toteaminen
. esityslistan hyvaksyminen

. ilmoitusasiat

. paatosasiat, jokainen omana pykalana

. muut esille tulevat asiat

. seuraavan kokouksen ajankohta

. kokouksen paattaminen
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POYTAKIRJA:

o P&atospoytakirjassa kirjataan tehdyt paatokset seka kaikki maaraenemmistoa vaatineitten
danestysten tulokset, muuta tarkeimmat danestystulokset.

o Selostuspoytdkirjassa kirjataan paaehdotusten ja tarkeimpien vastaehdotusten tekijat ja
oleellinen sisalto, kaikki aanestystulokset ja kaikki tehdyt paatokset.

o Keskustelupoytdkirjaan kirjataan mahdollisimman tarkoin koko kayty keskustelu.



poytakirjan sisalto:

- yhdistyksen nimi

- kokouksen tarkoitus (yleinen kokous, hallituksen kokous...)
- aika ja paikka

- osallistujat

- valitut toimihenkilot

- asialista, (paatokset esityslistan mukaisesti).

Yhdistyslain (31 §) mukaan poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja sekd yleensa myds sihteeri. Jos
tarkastamisessa  kaytetdaan poytakirjan tarkastajia, he laativat poytakirjan loppuun
tarkastuslausuntonsa ja paivaavat seka allekirjoittavat sen.



